
PROCEDIMENTO  
AMMINISTRATIVO 

RIFERIMENTO  
NORMATIVO 

TERMINI  
PREVISTI  
DAL 
CODICE  
O DA 
ALTRE  
LEGGI 

TERMINI  
NON 
PREVISTI  
DAL 
CODICE  
O DA ALTRE  
LEGGI 

TERMINI  
PREVISTI  
DAL 
D.P.C.M.  
18.11.2010,  
N.231 

TERMINI  
PREVISTI  
DAL 
D.P.C.M.  
22.12.2010,  
N.271 

RESPONSABILE  
PROCEDIMENTO 

UNITA’  
ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
ADOZIONE  
PROVVEDIMENTO 
FINALE 

GRADO DI 
RISCHIO  
DI 
CORRUZIONE 

Ammissione a  
eseguire ricerche  
per ragioni di studio 

Art.103, c. 2,  
D.lgs. 22.1.2004, n.42; 
Art. 91, RD 2.10.1911,  
n. 1163 

 5 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

IL DIRETTORE  
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 

Rilascio copie autentiche 
di documenti conservati 
negli Archivi di Stato,  
per motivi non di studio 

Art. 29, DPR 30.9.1963,  
n. 1409; Artt. 84/90,  
RD 2.10.1911, n.  
1163 

 30 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 

Autorizzazione al  
rilascio di riproduzioni a  
pagamento 

Art. 108, D. lgs.  
22.1.2004, n. 42;  
Art. 8, DM 24.3.1997,  
n. 139 

 5 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 

Autorizzazione a pubblicare 
in facsimile documenti  
conservati negli  
Archivi di Stato:  
per singoli documenti 

Art. 108, D. lgs.  
22.1.2004, n. 42; 
Art. 8, DM 24.3.1997, 
n. 139;  
Art. 88, RD 2.10.1911,  
n. 1163 

 15 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 

Ammissione a eseguire ricerche per 
ragioni di studio 

Art. 103, c. 2,  
D.lgs. 22.1.2004, n. 42; 
Art. 91, RD 2.10.1911, n. 
1163 

 5 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 
 

Rilascio copie autentiche di  
documenti conservati negli  
Archivi di Stato, per motivi non di  
studio 

Art. 29, DPR 30.9.1963,  
n. 1409;  
Artt. 84/90, RD  
2.10.1911, n. 1163 

 30 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 
 

Autorizzazione al  
rilascio di  
riproduzioni a  
pagamento 

Art. 108, D.lgs.  
22.1.2004, n. 42;  
Art. 8, DM 24.3.1997, n. 139 

 5 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 
 

Autorizzazione a pubblicare in  
facsimile documenti conservati negli  
Archivi di Stato: per singoli  
documenti 

Art. 108, D.lgs.  
22.1.2004, n. 42; 
Art. 8, DM 24.3.1997,  
n. 139; 
Art. 88, RD 2.10.1911,  
n. 1163 
 
 

 15 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 
 

Ricerche, per uso amministrativo, su 
richiesta di PP. AA. e privati 

Art. 84, RD 2.10.1911,  
n. 1163 

 30 gg.   RESPONSABILE  
SALA DI STUDIO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 
 



Estrazione temporanea,  
per motivi di pubblico servizio,  
di documenti conservati negli  
Archivi di Stato 

Art. 83, RD 2.10.1911,  
n. 1163 

 15 gg.   DIRIGENTE ARCHIVIO DI  
STATO 

 

IL DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO DI 
STATO  

BASSO 
 

Ammissione di allievi esterni al I anno 
dei corsi delle scuole di  
archivistica, paleografia e  
diplomatica 

Art. 14, DPR 30.9.1963 
n. 1409;  
art. 60, RD 2.10.1911,  
n. 1163 

   45 gg. DIRETTORE  
DELL’ ARCHIVIO  
DI STATO –SEDE  
DI SCUOLA 

ARCHIVIO DI  
STATO – SEDE DI  
SCUOLA 

DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO  
DI STATO SEDE DI 
SCUOLA 

BASSO 

Iscrizione al II anno dei corsi  
delle scuole di archivistica,  
paleografia e diplomatica 

Art. 14, DPR n. 1409 
30.9.1963;  
Art. 60, RD 2.10.1911,  
n. 1163 

 20 gg..   DIRETTORE  
DELL’ ARCHIVIO  
DI STATO –SEDE  
DI SCUOLA 

ARCHIVIO DI  
STATO – SEDE DI  
SCUOLA 

DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO  
DI STATO SEDE DI 
SCUOLA 

BASSO 

Rilascio, a seguito esami finali, del  
diploma di archivistica, paleografia e  
diplomatica 

Art. 14, DPR n. 1409 
30.9.1963; 
artt 62 e 64, RD 2.10.1911, 
n. 1163; 
D.lgs. 26.10.1916,  
n. 1687 

   90 gg  
 

DIRETTORE  
DELL’ ARCHIVIO  
DI STATO –SEDE  
DI SCUOLA 
 PREVIO NULLA OSTA 
DELLA D. G. A.. 

ARCHIVIO DI  
STATO – SEDE DI  
SCUOLA 

DIRETTORE 
DELL’ ARCHIVIO  
DI STATO SEDE DI 
SCUOLA 

BASSO 

Parere al Ministero dell’Interno ai fini 
dell’autorizzazione a consultare per 
motivi di studio documenti di carattere 
riservato 

Art. 123, D.lgs.  
22.1.2004, n. 42; 
Art. 1, DPR n 854 
30.12.1975,  

 30 gg.   IL DIRETTORE  
DELL’ISTITUTO  
ARCHIVISTICO 

ISTITUTO  
ARCHIVISTIC 

IL DIRETTORE  
DELL’ISTITUTO  
ARCHIVISTICO 

 

Designazione  
rappresentanti  
nelle commissioni  
di sorveglianza e scarto  

Art. 3, c. 2, DPR 8.1.2001, n. 
37; 
Art. 41, D.lgs. 2.1.2004,n. 
42; 
Art. 2, D.lgs. 26.3.2008, n. 
62 

 20 gg.   IL DIRETTORE  
DELL’ARCHIVIO  
DI STATO 

ARCHIVIO DI  
STATO 

 
 

IL DIRETTORE DELL’  
ARCHIVIO DI STATO  
 

 

BASSO 
 

Scarto documenti  
degli uffici dello  
Stato - procedura  
ordinaria 

Art. 41, c. 5, D.lgs. 
22.1.2004, n. 42;  
Art. 6, DPR 8.1.2001, n. 37 

120 gg    DIRIGENTE  SERVIZIO II 
D.G.A.  

DIRIGENTE SU  
DELEGA DEL  
DIRETTORE  
GENERALE 

MEDIO 

Scarto documenti  
degli uffici dello  
Stato - procedura semplificata 

Art. 41, c. 5, D.lgs.  
22.1.2004, n. 42;  
Art. 7, DPR 8.1.2001, n. 37 

30 gg    DIRETTORE ARCHIVIO DI  
STATO  
INTERESSATO 

DIRETTORE  
ARCHIVIO DI STATO  
INTERESSATO  

MEDIO 

 


